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Resumen general de comandos Windows10  
Los comandos citados en este documento, son combinaciones de teclas más 
productivas que proporcionan un modo alternativo para hacer algo que se suele 
realizar con un mouse.  

	
Menú de inicio y ajustes  

 
                Abrir o cerrar inicio. 
 

 
Ctrl + Esc                        Abrir el menú de inicio. 

 
 
 +   I                 Abrir Configuración.  
 

 
 

 
  + 1 2 4 5       Abre las aplicaciones de la barra de tareas según su orden. 
 

 
 
+  T                  Selecciona alternativamente las aplicaciones de la barra de    
                            tareas. 

 

 
 
+ Alt + D        Mostrar y ocultar la fecha y hora del escritorio  
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Manipulación de las ventanas  
 
Alt + Tecla espacio                     Menú de minimizar y maximizar y cerrar 
 

 
    +  D                          Ocultar y mostrar ventanas. 
 

 
Alt + Tabulador                          Cambiar entre aplicaciones  
 
Ctrl +Alt + Tabulador                Permanece la selección de ventanas. 
  

 
  +  Tabulador             Muestra todas las aplicaciones.  
 

 
Alt + Esc                                      Desplazarse por los elementos en el orden en que se    
                                                          abrieron.  

 
+  Izquierda                 Ajustar ventana activa a la izquierda. 
 
 

 

 
+  Derecha                  Ajustar ventana activa a la derecha. 
 
 

 
 
+  Arriba                      Ajustar ventana activa arriba . 
 
 

 

 
 
+  Abajo                           Ajustar ventana activa abajo. 
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+  Ctrl + D                         Añade un escritorio virtual. 

 
 

 
+  Ctrl + derecha             Desplazar el escritorio virtual a la derecha.  
 
 

 
 
+ Ctrl + Izquierda             Desplazar el escritorio virtual a la Izquierda.     

 
 

 
+  Ctrl + F4                       Cerrar escritorio virtual actual. 
 

 
 
+  Tabulador                     Visualizar todos tus escritorios y aplicaciones.  
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Organización de documentos  
 
  +  E                        Abrir el explorador de archivos. 
 

 
Alt + F4                                  Cierra cualquier ventana abierta. 
 
Mayus + F10                            Abre el menú contextual de clic derecho. 

 
Ctrl + Mayus + n                       Crear nueva carpeta. 
 
 
Alt + Izquierda                            Ir a la carpeta anterior en el explorador de archivos.     
              o 
Presionando la tecla delete (tecla de borrar) 
 
 
Alt + Derecha                              Ir a la siguiente carpeta en el explorador de archivos.   
  
 
F3                                                   Búsqueda inteligente en el explorador de archivos.  
 
 
Ctrl + TAB + BARRA ESPACIADORA            Selecciona elementos en diferente orden. 
 
 
Mayus + Teclas de dirección             Seleccionar elementos en orden.   
 
 
Ctrl + E                                             Selecciona todos los elementos.   
  
 
Ctrl + D o Supr                               Moverlo a la papelera de reciclaje.  
 
 
         F2                                                                   Renombrar carpetas.   
         o              
Doble clic en el nombre de la carpeta 
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F4                                               Mostrar lista de la barra de direcciones en el explorador   
                                                      de archivos. 
 
 
Ctrl + X                                      Cortar el elemento seleccionado.  
 

 
 Ctrl + C                                     Copiar el elemento seleccionado.     
 

 
Ctrl + V                                       Pegar el elemento seleccionado.  
 

 
 Ctrl + Z                                      Deshacer una acción.     
 
 
F5                                     Actualizar la ventana activa.  
 
 
Ctrl + Mayus + Esc             Abre el administrador de tareas. 
 

 
 + U   Abre el centro de accesibilidad de Windows 10 .   
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Manipulación de texto  
 
Mayus + Teclas de dirección               Selecciona texto letra a letra. 

 
 
 Ctrl + Mayus                            Seleccionar texto palabra a palabra.  
 

 
 Ctrl + E                                               Seleccionar todo el texto.     
 
  
Ctrl + X                                                  Cortar el elemento seleccionado.  
 

 
 Ctrl + C                                                 Copiar el elemento seleccionado.     
 

 
Ctrl + V                                                    Pegar el elemento seleccionado.  
 

 
 Ctrl + Z                                                 Deshacer una acción.     
 
 
Ctrl + S                                                  Guardar cualquier documento.     
    

 
Ctrl + G                                               Guardar otros documentos.  
 

 
 Ctrl + Flecha derecha.                    Mover el cursor al principio de la palabra siguiente.      
 
 
Ctrl + Flecha Izquierda.                   Mover el cursor al principio de la palabra anterior.      
 
 
Ctrl + Flecha abajo.                         Mover el cursor al principio del párrafo siguiente.    
   
 
Ctrl + Flecha arriba.                          Mover el cursor al principio del párrafo anterior.      
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Herramientas geniales  

 
  +  Tecla +                           Abrir la lupa. 
 

 
 
 + Teclas (+, -)                      Acerar o alejar la lupa. 
 

 
 
Ctrl + Alt + F                                        Lupa a pantalla completa. 
 
 
Ctrl + Alt + L                                        Lupa en modo lente. 
 

 
Ctrl + Alt + D                                        Lupa en modo acoplado 
 

 
+ Esc                                     Cerrar la Lupa. 
 

 
 
Alt + M                                                 Elegir modo de recorte. 
 
  
Alt + N                                                   Crear un nuero recorte. 
 
 
Mayus + Teclas de dirección             Mover el cursor para seleccionar un área de  
                                                                    recorte rectangular. 
   
 
 
Alt + C                  Copiar en el portapapeles.   
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Cortana  

 
  +  C                       Inicia Cortana lista para recibir órdenes de voz. 
 

 
 
 +    S                       Iniciar Cortana lista para recibir órdenes escritas. 
 

 

Estas son algunas de las cosas que le puedes ordenar, de viva voz: 

• ¿Qué sabes hacer? 

• ¿Qué hora es? 

• ¿Cuánto se tarda en llegar a Bilbao? 

• ¿Cómo llegar a Murcia? 

• ¿Cómo está el tráfico? 

• ¿Dónde estoy? 

• ¿Cuánto es el 14% de 97? 

• Avísame dentro de 10 minutos que llame a mi madre 

• Añade cita al calendario mañana a las 12:00 con el dentista 

• ¿Cuál es mi agenda? 

• ¿Cuál es mi agenda de mañana? 

• ¿Qué tengo para el fin de semana? 

• Estrenos de cine 

• Estoy aburrido 

• Dime un chiste  

• Cuánto se tarda en cocer el arroz 
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Navegación por internet 
 
Ctrl + T                                          Nueva pestaña.  
 

 
 Ctrl + Tab                                     Saltar a la siguiente pestaña.     
 
 
Ctrl + Mayus +Tab                       Saltar a la pestaña anterior.  
 

 
 Ctrl + 1,2,3, 4                              Saltar a una pestaña en específico.     
 

 
Ctrl + 9                                          Saltar a la última pestaña de navegación.  
 

 
 Ctrl + Z                                          Deshacer una acción.     
  

 
Ctrl + Mayus +T                            Abre la última pestaña que se cerró.  
 
 
Ctrl + W                                          Cierra una pestaña del navegador. 
 

 
 Ctrl + F                                           Realiza una búsqueda de una palabra en el 
navegador.     
 

 
 


