Windows 10

Manipulacién de texto.

Los comandos citados en este documento, son combinaciones de teclas mas

productivas que proporcionan un modo alternativo para hacer algo que se suele

realizar con un mouse.

Seleccion de texto como un profesional

Mayus + Teclas de direccién Selecciona texto letra a letra.
Ctrl + Mayus Seleccionar texto palabra a palabra.
Ctrl + E Seleccionar todo el texto.

Cortar, copiar y pegar

Ctrl + X Cortar el elemento seleccionado.
Ctrl + C Copiar el elemento seleccionado.
Ctrl +V Pegar el elemento seleccionado.
Ctrl+ 2 Deshacer una accion.

Ctrl+ S Guardar cualquier documento.
Ctrl+ G Guardar otros documentos.
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Movimiento del cursor

Ctrl + Flecha derecha. Mover el cursor al principio de la palabra siguiente.
Ctrl + Flecha Izquierda. Mover el cursor al principio de la palabra anterior.
Ctrl + Flecha abajo. Mover el cursor al principio del parrafo siguiente.
Ctrl + Flecha arriba. Mover el cursor al principio del parrafo anterior.
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